Guatemala, 30 de diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de prestarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 5553-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niitmero 1071-A-2020,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 168 1C322 Numero de DTE 4233447309.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccion de Areas Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindar apoyo para la verificacion del cumplimiento de las actividades del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccion de Areas Sustantivas.

4. Brindar apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades
que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.

5. Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccion de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

|. Sebrindé apoyo en archivar la entrada y salida de correspondencia, documentos que
ingresa a la Direccion de Areas Sustantivas: asimismo en facilitar documentos que
sean requeridos y garantizar que estén completos y clasificados correctamente.
Se brind6 apoyo en darle seguimiento a los planes de trabajo y proyectos que se
realizaron en la Direccion de Areas Sustantivas las cuales me fueron asignadas.
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Se brindé apoyo en darle seguimiento y verificacion al cumplimiento de las acciones

correspondientes a las diferentes actividades del Plan Operativo Anual (POA) de la

Direccién de Area Sustantivas.

4. Se brindé apoyo en los diferentes Programas Sustantivos de la Direccion para mejorar
las actividades alternativas enfocadas en el deporte y la recreacion de la actividad fisica.

5. Se brindd apoyé en las actividades que se llevaron a cabo en la Direccién de Areas

Sustantivas de la Direccién.

[

J

&

v A o
Susan Aleja?ara MEérida Granados Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de prestarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 5553-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1071-
A-2020, correspondiente al periodo del 16 de noviembre al 31 de diciembre del presente
afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segtn corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

3. Brindar apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindar apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades
que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.

5. Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020.

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Licenciado Prado:

De la manera mis atenta me dirijo a usted con el propésito de prestarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Niimero 5553-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 1071-
A-2020, correspondiente al periodo del 16 de noviembre al 31 de diciembre del presente
afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

I. Se brindé apoyo en archivar la entrada y salida de correspondencia, documentos que
ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas; asimismo en facilitar documentos que
sean requeridos y garantizar que estén completos y clasificados correctamente.

2. Se brindé apoyo en darle seguimiento a los planes de trabajo y proyectos que se

realizaron en la Direccidn de Areas Sustantivas las cuales me fueron asignadas.

Se brindé apoyo en darle seguimiento y verificacién al cumplimiento de las acciones

correspondientes a las diferentes actividades del Plan Operativo Anual (POA) de Ia

Direccién de Area Sustantivas.

4. Se brindé apoyo en los diferentes Programas Sustantivos de la Direccion para mejorar
las actividades alternativas enfocadas en el deporte y la recreacion de la actividad fisica,

5. Se brindé apoy6 en las actividades que se llevaron a cabo en la Direccion de Areas
Sustantivas de la Direccion.
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